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1.1 Accés au Guichet Web

https://guichetweb.regional.regl5.rtss.qc.ca/GuichetWeb/

© @ English
Bienvenue sur le Portail Virtuo

o 0000000

\:| J'utilise un ordinateur public

Mot de passe oublié?

Besoin d'assistance?

ATTENTION!

Assurez-vous d’avoir la bonne version du fureteur
lorsque vous accédez au Guichet de votre domicile,
votre téléphone ou votre tablette.

Navigateurs supportés :
& Internet Explorer 11.0 &) Google Chrome
©) Firefox @ safari


https://guichetweb.regional.reg15.rtss.qc.ca/GuichetWeb/

Pour les utilisateurs d’appareil mobile

Pour une meilleure visibilité sur le portail web a partir d’'un appareil mobile, aller dans les
paramétres du navigateur web et sélectionner « Version ordinateur ».

8h53 O %409 %

& @ Accueil % & O cC

lichetweb. -

Sélectionner VERSION ORDINATEUR

! Rechercher sur la page

Ajouter 3 I'écran d'ac... /

Version ordinateur O '

Traduire...

Infor
Quvrir dans Chrome

Guichet web Vir
dés le 12 janvie
ATTENTION! Un
web Virtuo sera effectif dés le 12 janvier 2023....

cution dans

(111 .
aa= Portails

Employé Gestionnaire

™

¢g Privacy - Tear



1.2  Affichages de postes

Pour accéder a la section des affichages de postes, déplacer le curseur sur le menu de gauche
et cliquer sur le 4¢ icone du bas « Postes », option « Affichages de postes ».

S Ao
B

©

B Informations

Cliquez ici pour prendre connaissance de I'ensemble du message
Portail Employé ATTENTION! Un nouveau visugl pour le Guichet web Virtuo vo
lien avec l'utilisation sur un appareil maobile, nous vous invitons & visionner la ¢

Dans la section « Affichage de postes », un message d’accueil en bleu apparait en haut de la
page et il est régulierement mis a jour. Assurez-vous de bien le lire lors de chacune de vos
visites dans cette section.

En Employé - Affichages de postes n B 999910 ~

Affichages courants | Mes candidatures Historique

®

Par défaut, le systéme affiche les postes en affichage de I'accréditation syndicale dont vous étes membre. Pour afficher I'ensemble des postes en affichage dans le CISSS, toutes accréditations syndicales confondues, vous devez
décocher |a case "Mes syndicats™. //

Cliquez sur le bouton "postuler” pour démarrer le processus de soumission de votre candidature & un poste
E « Filtres
+ Mes syndicats Mes titres d'emploi & Actualiser
Actions No daffichage Débutant le Finissant le Postulé Priorite Note Syndicat Titre d'emplol Niveau hiérarchique

La section « Affichages de postes » contient trois (3) onglets :

e Affichages courants
e Mes candidatures

e Historique



1.3  Onglet « Affichages courants »

Cet onglet permet de consulter les affichages qui sont actifs en date du jour. Les affichages
terminés n’apparaissent pas dans cette liste.

Employé - Affichages de postes | &8 mu ) 999910 ~

Affichages courants ' les candidatures Historique

| Par défaut, le systéme affiche les postes en affichage de I'accréditation syndicale dont vous étes membre. Pour afficher I'ensemble des postes en affichage dans le CISSS, toutes accréditations syndicales confondues, vous devez
décocher la case "Mes syndicats". //

Cliquez sur le bouton "postuler” pour démarrer le processus de soumission de votre candidature a un poste

~ Filtres
Mes titres d'emploi & Actualiser
Actions No d'affichage Débutant le Finissant le Postulé Priorité Note Syndicat Titre d’emploi Niveau hiérarchique
L ;g,eo 2022-005 2022-04-27 2023-10-01 CSN Catégorie 3 (836) 21018 - Tech.administration 0353 - Systd'info
TEST 2 2022-12-05 2022-12-16 FIQ Catégorie 1(921) 84710 - Infirmier(ére) 65 - AL Urgence-cliniques
TEST 2 2022-12-05 2022-12-16 FIQ Catégorie 1 (921) 84710 - Infirmi re) 1065 - AL Urgence-cliniques
TEST2 2022-12-05 2022-12-16 FIQ Catégorie 1(921) 84710 - Infirmier(ére) 1064 - AL SERV AMBU & SI ML
TEST 2 2022-12-05 2022-12-16 CSN Catégorie 2 (835) 3480C - Prép.bénéfic. 83 - AL SNS INF. PALV-SA
TEST2 2022-12-05 2022-12-16 CSN Catégorie 2 (835) 3480C - Prép.bénéfic. - AL SNS INF. PALV-SA
TEST2 2022-12-05 2022-12-16 CSN Catégorie 2 (835) 3480C - Prép.bénéfic. 1087 - AL UNITE DE DIALYSE

1.3.1 Filtrer les affichages de poste

Vous pouvez filtrer les affichages en fonction :

¢ de l'accréditation syndicale dont vous étes membre (par défaut);

e des titres d’emploi apparaissant a votre dossier.

« Filtres

ol -
v Mes syndicats Mes titres d'emploi = Actualiser

Si aucun filtre n’est sélectionné, tous les affichages de postes apparaissent (toutes accréditations
syndicales confondues).

Il est également possible de filtrer les informations a partir des zones de recherche instantanée
situées sous I'entéte des colonnes.

No d'affichage Débutant le Finissant le Postulé Priorité Note Syndicat Titre d'emploi

Pour repérer rapidement I'information recherchée, taper un mot clé ou les premiéres lettres d’'un
mot pour démarrer la recherche.



1.3.2

1.3.3

Trier les affichages de poste

Cliquer sur I'en-téte d’une colonne dans la zone des affichages courants pourtrier I'information
en ordre alphanumerique croissant ou décroissant. Le systeme affich =@ droite de
I'en-téte de la colonne ayant fait I'objet du tri.

« Filtres

Mes syndicats Mes titres d'emploi & Actualiser

Actions Mo d'affichage Débutant le Finissant le Postule Priorité Note Syndicat Titre d'emploi @au hiérarchique

- TEST 2 2022-12-05 2022-12-06 [ Postus ] 4 CSN Catégorie 2 (835)  34B0C - Prép bénéfic. 1083 - AL SNS INF. PALV-SA

a | @ TEST2 2022-12-05 2022-12-06 [ Poswie ] 2 FIQ Catégorie 1 (921) 8471D - Infirmier{ere) 1065 - AL Urgence-cliniques

o TEST 2 2022-12-05 2022-12-06 [ Postuie ] 1 FiQ Catégorie 1 (321) 84710 - Infirier(re) 1065 - AL Urgence-cliniques
P ] TEST2 2022-12-05 20221206 [ Poswie ] 3 FIQ Catégorie 1 {921) 84710 - Infirmier(ére) 1064 - AL SERY AMBU & SI ML

Poser ma candidature

Lorsque vous étes positionné sur un affichage pour lequel vous n’avez pas postulé,
#  Fostuler o . .

le bouton : apparait dans la section « Postulé » .

Vous devez cliquer sur ce bouton pour poser votre candidature.

Actions No daffichage Débutant e Finissant le Postulé Priorité Nate Syndlicat Titre dFemploi Niveau hidrarchique Sous-service Statut
a =0 a2 2220427 023-10-01 7 o 0353 - Sysedfinfo 7303010 - SSIRH TR
o | =0 w2 20221205 021223 1 1085 - AL Ur 8240101 - AL LA URG CLN BXT R
a =0 w2 20221205 20221223 2 1065 - AL Ur 24101 - AL LA URG CLIN EXT TR
al=s TET2 0121205 2221223 # ot 1064 - AL SERV AMEU 851 ML 052103 - AL ML ENS INTENSIFS =

Vous pouvez aussi cliquer sur la loupe pour voir le détail d’un poste affiché avant d’y poser
votre candidature.

|§ Consulter le détail de l'affichage J

9
‘ @ 215-14/15

[l'y a quatre (4) onglets :

e Sommaire
e Détails
e Horaire

¢ Informations supplémentaires

Sommaire Détails Horaire Informations supplémentaires



L’onglet « Sommaire » :

Des renseignements généraux sur le poste apparaissent. Cliquer sur Suivant pour passer a
I'onglet suivant.

Postulation sur I'affichage de poste
No d'affichags TEST 2

» Détails Haoraire Postes & prioriser Confirmation

N O 3 age Titre d'emploi Poste

TESTZ2 8471D - Infirmier{ére) 105024

Débutant le Finissant le Syndicat

2022-12-05 2022-12-23 FIQ Catégorie 1(921)

Statut Quart CA/Service RH

TCR Jour 1064 - AL SERV AMEBU & 51 ML
Sous-service Site Territoire géographique
6053103 - AL ML SNS INTENSIFS 2561, Chemin de la Ligvre Sud, Mont-Laurier Vide

Heures semaine 1 Heures semaine 2

3750 37.50

£ Précédent > Suivant X Fermer

L’onglet « Détails » :

L’affichage de poste apparait. Cliquer sur « Télécharger » afin de visualiser en format PDF.
Cliquer sur Suivant pour passer a I'onglet suivant.

Postulation sur I'affichage de poste
No d'affichage TEST 2

Postes & priorizer Confirmation

&y Telécharger

= Affichage de poste

5.V.P. Remetire votre candidsture au secrétanat de la Direction des ressources humaines
No.d'affichage:  TEST2
Periode d'affichage. Du lundi 05 decembe 2022 au vendredi 23 decembre 2022

Muméro du posts: 105024

CAServics RH AL SERVICES AMBULATOIRES ET SOINS INTENSIFS ML
Thra dempiot Infirmieriére)

Guant ge travall: Jour

Statut Temps complet réguier 150 heures / 4 semanes
Heures par semams: S s semz 378

Syndicat:
Salaire:

Canactaristique part.

:a;un:zsiﬂ

{ Précédent > Suivant X Fermer



L’onglet « Horaire » :

L’horaire du poste s’affiche. Cliquer sur Suivant pour passer a 'onglet suivant.

Postulation sur I'affichage de poste
Mo d'sffichage TEST 2

" Sommaire  Détail @ie; a prioriser Confirmation

ATTENTION: " horsire est 2 titre INDICATIF seLlement, Des modifications pourraient survenir suite  I'affichage, le tout en conformité avec la convention collective.

Détail de la journée du dimanche - semaine 1

Heures Titre d'emploi
0745 - 16:00 84710 - Infirmier(ére) (37,50n)
Site Projet
2561, Ch Ligvre Sud (77)
Repas Code repas
00:45
Semaine Dimanche Lundi Mardi Mercredi
Semaing 1 10 U )
07:45 - 16:00 0745 - 1600 07:45 - 16:00
Hres trav. 7.50 Hres trav. 7.30 Hres trav. 7.50
Semaine 1 10 1] Jin
0745 - 16:00 07:45 - 16:00 07:45 - 16:00
Hres trav. 7.50 Hres trav. 7.50 Hres traw. 7.50
Semainz 3 10 10 1
0745 - 16:00 0745 - 1600 0745 - 16:00
Hres trav. 7,50 Hres trav. 7.50 Hres trav. 7,50
Semainz 4 i) I Iin

Déplacer le curseur sur une journée pour faire apparaitre le détail en haut de la fenétre.

Jeudi

m
07:45 - 16:00
Hres trav_ 750

m
0745 - 16:00
Hres trav. 7,50
m
0745 - 16:00
Hres trav. 7,50

m

ATTENTION: L'horaire est 3 titre INDICATIF seulement. Des modificat

Détail de la journée du dimanche - semaine 1

Heures

Titre ¢

2345 - 0800 84710
Site Projet
1525, Annenciaion (76
Repas Code
043
Semane € Lundi
Semane 1 NN NN

2345 - 0800 2345 - 0800

Hres trav. 750 Hres trav. 750
Semane 2

Vendredi

10
0745 - 1600
Hres trav. 750

i)
0745 - 16:00
Hres wav. 7.50

< Précédent

Samedi
1
0745 - 16:00
Hres trav. 7.50
o -
> Suivant X Fermer



L’onglet « Informations supplémentaires » :

Si des documents sont joints en complément a l'affichage du poste, comme par exemple la
description d’emploi, ces informations apparaissent ici. Cliquer sur Suivant pour passer a
I'onglet suivant.

Postulanon sur |'affichage de poste

No J'affichage TEST 2

v Sommaire v Détails v Horaire 6 v Informations suppiémentaires D Postes 3 prioriser Postes 3 conserver Confirmation

Page 1 /1 o S & Téiécharger

Description d'emploi

Québec &3

Dwection des ressources hamaines

Titre d’emploi : Agente administrative, classe 3 - secteur administrabon
TE no. : 53178 _| Syndicat : CSN - Catégorie 3

Direction : Dwection du programme de souben a I‘aulonorme des polsonms agees -
Hébergement en CHSLD & Direction des pf et de la

| ehysique
CA/Service RH : Tous les services — Maison des Ainés et Maison des Ainés & Alternative
Supérieur immédiat : Chef de maison ou Chef d'unite

Complété par : Michel Gauthier, Chargé de projet

Date de création : 2022-02-03 | Date de modification :

LIBELLE DU TITRE D'EMPLOI

Personne qui accompiit une vanété de travaux & selon des
dwectives précises, des méthodes et des procédures établies. Elle exerce des attributions
refatives a I'inscription ou & F'admission des usagers, ainsi qu'au traitement de données.

Ele peut également effectuer des tiches relevant du secteur secrétanat
€ Précédent > Suivant X Fermer

L’onglet « Postes a prioriser » :

Si vous postulez sur plusieurs postes, vous devrez leur attribuer un ordre de priorité
(préférence).

Postulation sur |'affichage de poste

v Sommaire v Détails v Horaire Postes 3 prioriser Confirmation

Priorisez vos mises &n candidatures & Taice des fidches haut et bas. Le poste quf vous sers o«row sers celui comespondant 3 votre prionté 1a plus devée, parmi ceux pour iesquels
vous répondez aux exigences &t qui sont encore disponibles, seion votre rang drancienneté// Si vous ne désirex pas obtenir le poste qui vous & &é octroyd, vous pourrez vous en
Oésister, avant ou aprés I3 date dentrée en fonction. Vous n'surez cependant pas 18 possibiité c obtenir ensuite un poste de prionité rlere.re

Priorite No d'affichage Titre & emphoi CA/Service RH Sous-service Quart Sate

1 B5T2 471D - infirmigrigre 1083 - AL Urgence-ciniquet 6220107 - AL LA URG CUN EX Noi 1325, rue T Anng

2 471D - infirmieridre) 1085 - AL Urpence-ciniques 6 0% - AL LA URG CUN BXT Seit 1325 rue TAnNG

o 3 EST2 84710 - infitmieriére! 1064 - AL SERV AMBU & 3 ML 6053103 - AL ML SNS INTI

Jour 2581, Chemin de

¢ P o4 »

© L2 nouvesie candidature apparsit sur fond jaune dans ia grilie. Déplacer jes rangées pour modifier ie rang de priorité ges candidatures.
£\ important : Je confirme le rang de priorité de mes candid




L’ordre de priorité peut étre modifié en positionnant le curseur @ a la premiére colonne a
gauche, sur le carré pointillé.

Glisser ensuite la ligne du poste selon 'ordre de la priorité désirée.

Actions Priorité

:'-:0' 1

B =2

Lorsque 'ordre des priorités aura été établi, cocher « Je confirme le rang de priorité de mes
candidatures » afin de passer a I'étape suivante.

[+

[T

ﬂ La nouvelle candidature apparait sur fond jaune dans la grille. Déplacer les rangées pour modifier le rang de priorité des candidatures.

& Important : Je confirme le rang de priorité de mes candidatures.

Lorsque coché, le message devient « vert ».

@ 2 nowvelle candidature apparait sur fond jaune dans la grille. Déplacer les rangées pour modifier le rang de priorité des candidatures,

ﬂ? Important : Je confirme le rang de priorité de mes candidatures.

L’onglet « Poste a conserver » (**seulement pour I’accréditation syndicale CSN**) :

Si vous étes un employé a temps partiel, 'onglet Poste a conserver vous permet d’indiquer si
vous souhaitez conserver votre poste actuel en plus du nouveau poste pour lequel vous

postulez.

Pastulation sur |'affichage de poste
o daffichage TEET 2
Confirmation

+" Informations supplémentaires  +" Postes 3 pricriser  + Postes 3 conserver L

+ Sommaine « Ditails ~* Horaine

S vous Ebes un employé 3 termps partiel, oat onglet veus permet dindiguer si vous souhaiter consenver watne poste actuel &n iU du ROUVE3U Daste POUF keguel Yous posez votre

candidature (C5M et APTS seulement). ATTENTION les dewx (2) postes dovent étre compatibles

Condgraer Poate Titre o ermplos Cruait Fatut H. sem. 1 H. sem. 1 ETC

O 101887 SIATH - Agensie) ackr 3 ackm (35 00K i+ Jovar T8 18 1 1

Sélectionner le poste a conserver en cochant la case

Cliquer sur Suivant pour accéder a I'étape de confirmation de votre candidature.



L’onglet « Confirmation » :

Assurez-vous d’avoir pris connaissance de tous les renseignements concernant votre
candidature. Le systéme coche automatiquement la case associée a l'onglet qui a été
visualisé. Il est obligatoire d’avoir visualisé tous les onglets pour étre en mesure
soumettre sa candidature.

" Sommaine « Ditalls ~ Horaine «* Informations supplémentaires  +* Postes  prioriser  + Postes 3 conserver Confimation

Aprés avoir pris connaissance des informations relatives au poste affiché, confirmez que vous
désirez postuler sur celui-ci en cochant la case prévue a cet effet ou cliquez sur fermer si vous
ne souhaitez plus poser votre candidature.

Postulation sur I'affichage de poste

Mo d'affichage TEST 2

©

anfirmation

~ Sommaire " Détails ~ Horaire ~ Informations supplémentaires  « Postes 3 prioriser  + Postes 3 conserver

Confirmer votre candidature

Pour confirmer votre candidature :
—e Cocher la case pour confirmer votre postulation
—e  Cliquer sur le bouton “Soumettre ma candidature”

¢ Précédent > Suivant . Fermer

Un courriel confirmant votre mise en candidature, avec le détail du poste, sera envoyé a votre
adresse courriel personnelle.

10



1.4

L’onglet « Affichages courants » indique maintenant que vous avez postulé sur le poste ainsi
que la priorité que vous lui avez attitrée.

Le bouton ¥ ©™  n'est alors plus disponible pour cet affichage. Le bouton
apparait dans la section « Postulé ».

Actions Mo d'affichage Débutant le Finissant le Pastulé Priorité Note Syndicat Titre d'emploi
a | =@ 2022-005 2022-04-27 2023-10-01 # Fostuler CSN Catdgorie 3(836) | 21018 - Tech.administration
o | TEST2 2022-12-05 2022-12-23 1 FIQ Catégorie 1 (321) 471D - Infirmier(ére)
a | w60 TEST2 2022-12-05 2022-12-23 2 FIQ Catégorie 1 (521) 84710 - Infirmier(ire]
. TEST2 2022-12-05 2022-12-23 3 FIQ Catégorie 1 (321) 471D - Infirmier(ére)

a | = TESTZ 20221203 2022-12-23 # Fostuler CSN Catdgorie 2(835) 34800 - Prépbéndfic

a | = TESTZ 2022-12-03 2022-12-23 # Fostuler CSN Catdgorie 2(335) | 3480C - Prépbéndfic

Q| = TESTZ 20221203 2022-12-23 # Fostuler CSN Catdgorie 2(835) 34800 - Prépbéndfic

a | = test 2022-10-04 2023-08-03 # Fostuler CSN Catdgorie 3(836) | 21018 - Tech.administration
o | = TEIT2 2022-12-05 2022-12-23 4 5N Catégoris 3 (838) 53172 - Agentis) zdm. 3 adm

Onglet « Mes candidatures »

Cet onglet permet d’afficher la liste des postes pour lesquels vous avez posé votre candidature.

Affichages courants Historique

Actions No d'affichage Mes postes Priorité Note Titre d'emploi Date d'inscription Statut Poste
Q| @ .»0 12-15M16 ¥ Mes postes 1 chef 2018-04-04 TCR 1494
Q o & 1251518 [ Mes postes 2 Assistant{e) infirmier(&re) chef 2018-07-24 TCR 6336
Q| o W 1271sm8 & Mes postes 3 Infirmier(&re) 2013-04-06 TPR 5523
Qo O 1341518 [ Mes postes 4 Infirmies(&re) 2019-01-07 TPR 1430

# Modifier mes priorités.

2~ Remarque : Prétez une attention particuliere a la colonne Note si vous y repérez une icone,
¥ - pointez sur celle-ci avec votre souris dessus pour visualiser la note correspondante.

11



Voici la description des différents éléments figurant sur cet onglet :

Actions

No
d’affichage

Mes postes

Priorité

Note

Date
d'inscription

Statut

Poste

Q
i

Permet de retirer une candidature.

Permet de consulter le détail de I'affichage.

\

Si les conditions sont respectées, l'icone Modifier mes postes permet
d’accéder a la fenétre de modification des postes a conserver. Par
exemple, un employé a temps partiel peut vouloir conserver son poste
actuel et étre a la recherche d’un poste additionnel a temps partiel pour
combler son horaire.

Permet de consulter la liste des candidats. Le nombre en bleu signifie le

nombre de candidats qui ont posé leur candidature sur le poste.

Affiche le numéro d'affichage du poste.

Le bouton « Mes postes » permet de faire afficher le ou les postes de I'employé
afin que celui-ci indique s’il veut conserver son poste ou un de ses postes
actuels.

Permet de voir les priorités pour les mises en candidature.

Permet d’afficher les notes systémes seulement. En positionnant le curseur sur
le triangle, le systeme affiche un info-bulle avec la note systeme détaillé.

Ne peut étre candidat sur plus de 1
affichages ayant les memes dates
Vv

Mes postes Candidats (1) Retirer

Date a laquelle I'employé a postulé au poste.

Indique s'il s'agit d'un poste a temps complet (TCR) ou a temps partiel (TPR).

Affiche le numéro du poste en affichage.

12



1.4.1 Modifier mes priorités

Une fois vos mises en candidatures terminées, il est possible de modifier I'ordre des priorités,
et ce jusqu’au moment ou prend fin I'affichage.

A partir de l'onglet « Mes candidatures », il suffit de cliquer sur le bouton « Modifier mes
priorités »

# Maodifier mes priorités
La fenétre « Modifier mes priorités » s’affiche.

Modifier mes priorités

Priorisez vos mises en candidatures 3 I'aide des figches haut et bas. Le poste qui vous sera octroyé sera celui correspondant & votre priorité la plus élevée, parmi ceux pour lesguels vous
répondez aux exigences et qui sont encore disponibles, selon votre rang d'ancienneté.// Si vous ne désirez pas obtenir le poste qui vous a &t octroyé, vous pourrez vous en désister,
avant ou aprés la date d'entrée en fonction. Yous n'aurez cependant pas |a possibilité d'obtenir ensuite un poste de priorité inférieure.

Actions Pricrité Mo d'affichage Titre d'emploi Niveau hiérarchigue Sous-service Quart Site.
_‘o 1 TEST 2 BAT1D - Infirmier{gre) 1065 - AL Urgance-cliniques 6240101 - AL LA URG CLIN EXT Nuit 1525, rus I'Annonciatic
_‘o 2 TEST 2 84710 - Infirmierigre) e-clinigues 6240101 - AL LA URG CLIN EXT Soir 1525, rue 'Annonciatic
_‘o 3 TEST 2 84710 - Infirmierigre) RV AMEU B 51 ML 6053103 - AL ML SNS INTENSIFS Jour 2561, Chemin ds |a Lig
_‘o 4 TEST 2 53178 - Agent(z) adm. 3 adm 1006 - AL ARCH - ACC - TELE 7532101 - Archives Jour 2561, Chemin de |a Lig

]

Positionner le curseur ( @ ) a la premiére colonne a gauche sur la carré pointillé
Glisser ensuite la ligne du poste selon 'ordre de la priorité désirée.

Actions Priorité Actions Priorite
=@ @)
1 =& 2 1 w € 2
iy =@ «@

(Vers le haut) (Vers le bas)

i

Attention : Lorsqu’il y a plusieurs mises en candidature (donc plusieurs priorités), vous devez
vous assurer de vous positionner sur le bon poste a chaque fois.

Lorsque vous avez terminé la modification de I'ordre de vos priorités, cliquez sur le bouton
« Enregistrer »

B Enregistrer
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1.4.2 Retirer ma candidature

Pour retirer votre candidature d'un poste auquel vous avez postulé :

Aller a 'onglet « Mes candidatures ».

Sous la colonne « Actions », cliquer sur l'icone @ de I'affichage correspondant.

Retirer sa candidature

Un message de confirmation apparait :

Retrait d'une candidature

Voulez-wous retirer votre candidature sur ['affichage suivant : TEST 2 7

Cliquer sur « Retirer » pour confirmer ou sur « Annuler » pour annuler.

Un courriel de confirmation sera envoyé a votre adresse courriel personnelle.



1.5  Onglet « Historique »

Cet onglet permet de visualiser les affichages passés qui sont maintenant fermés. L'intervalle
des dates des affichages sera déterminé en fonction de l'option qui se retrouve dans les

options du guichet « Affichages de postes ».

Affichages courants Mes cand :a'.

| Cette section permet de consulter I'historique d'affichage de |'ensemble des postes au cours d'une période donnée (3 selectionner dans le menu déroulant).

« Filtres
Débutant le Finissant le
2022-06-22 a 2022-12-21
Actions No d'affichage Débutant le Finissant le Pastuké Priorité Mate Nomination Renoncé
P : ] TEsT2 2022-11-10 2022-11-26 1
] TEST3 2022-11-10 2022-11-1%
=0 TEST 2022-11-10 2022-11-15

Vous pouvez filtrer I'historique des candidatures en fonction :

e d’'un intervalle en particulier

Débutant |2 Finissant le

2022-08-22 @ 2022-12-21
e de vos candidatures au cours de cette période

hWes postulations seulement

1.5.1 Consulter la liste des candidats

Pour consulter la liste des candidats :

[} Mes postulations seulement

Syndicat Titre d'emploi

<garic 1(921) 24710 - Infirmierzrz)

24710 - Infirmier(s

FIQ Ca
FIQ Catégarie 1
FIG Cat

2garie 1(921) 471D - Infirmier{ére]

A partir de 'onglet « Affichages courants » cliquer sur l'icone « Liste des candidats » pour
consulter la liste. | % Le chiffre dans la bulle bleue représente le nombre de candidats ayant

posé leur candidature sur le poste.

Mes candidatures Historigue

Cliquez sur le bouton "postuler” pour démarrer e processus de soumission de votre candidature 3 un poste

Far défaut, le systéme affiche les postes en affichage de |"accréditation syndicale dont vous étes membre. Pour afficher 'ensemble des postes en affichage dans le CISSS, toutes acoréditation

= Filtres
Mes syndicats Mes titres d'emploi
Actions No d'affichage Débutant le Finissant le Paostulé Prioritd Note Syndicat Titre d'emploi
Q 2022-005 2022-04-27 2023-10-01 #  Postuler SN Catégorie 3 (836) 21018 - Tech.adminiztration
o o TEST 2022-12-05 2022-12-23 1 FIQ Catégorie 1(321) BAT1D - Infirmier(gre)

Cliguer sur la bulle pour
afficher la liste des
candidats
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1.5.2 Consulter les nominations

Pour connaitre le nom de I'employé qui a été nominé, il suffit de cliquer sur l'onglet
« Historique ». Il faut ensuite pointer la souris sur I'icobne g dans la colonne « Nomination »
afin de faire apparaitre le nom.

Affichages courants Mes cand datur

[ Cette section permet de consulter I'historique d'affichage de I'ensemble des postes au cours d'une période donnée (3 sélectionner dans le menu déroulant).

- Filtres
Débutant le Finissant le
2022-07-22 [} 2022-12-21
Actions No d'affichage Débutant le Finissant le Postulé Priorité Note Nomination Renoncé Sy,
| UTILSATEUR ¢ [299510)
=@ T2 2022-12-05 2022-12-20 [ Postuié 1 2 cs
wl@d  rest 2022-11-10 20221119 i
=@  run2 2022-11-10 2022-11-26 [ Postulé 1 £
: TEsT3 2022-11-10 2022-11-19 #®

Si aucune nomination n’a éteé faite, Il n’y aura rien d’inscrit dans la colonne « Nomination ».

1.6  Modifier vos préférences d’affichage

Pour modifier vos préférences: posez votre curseur sur votre nom dans le coin supérieur droit
et cliquez sur « Mes préférences ».

ICICHCEEETE

UTILISATEUR 1 TEST (299910)

(=] Mon profil

°
> Modifier mon mot de passe
(3] English
> Se déconnecter
Ensuite :
[ & s prétences 1. Cocher « Utiliser mes titres d’emploi » par

défaut.
2. Cliquer ensuite sur “Enregistrer”

Affichages de-postes

Bihserleﬁ\l% « Mes titres d'emploi » par défaut
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